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Upute za prijavitelje



1. FORMALNI UVJETI NATJECAJA

| 1.1. Prihvatljivi prijavitelji: tko moze podnijeti prijavu?

Prijavitelj mora biti:

1. pravna osoba registrirana kao Udruga, sukladno Zakonu o udrugama koja u svojem
temeljnom aktu ima definirano neprofitno djelovanje, registrirana je kao neprofitha
organizacija;

2. imati pravni, financijski i operativni kapacitet za provedbu projekta;

3. nije u ste€ajnom postupku, postupku gasenja, postupku prisilne naplate ili u postupku
likvidacije;
4. nije prekrsio odredbe o namjenskom koristenju sredstava iz javnih izvora.

Pravo prijave na Javni poziv nemaju:

» ogranci, podruznice i slicni ustrojbeni oblici udruga koji nisu registrirani sukladno
Zakonu o udrugama kao pravne osobe;

» udruge koje nisu upisane u Registar neprofitnih organizacija;

» strukovne udruge ciji rad/djelatnost nije vezana uz:

aktivnosti usmjerene na poticanje razvoja sporta i rekreacije

aktivnosti usmjerene na oCuvanje kulturne tradicije

aktivnosti usmjerene na promociju Zminja i Zminjstine

aktivnosti usmjerene na pomoc¢ starijim i nemoc¢nim osobama i drugim
skupinama kroz humanitarne programal/projekte ili slicne udruge

aktivnosti usmjerene na o€uvanje zdravlja i okolisa

aktivnosti usmjerene jaCanju i poticanju poljoprivredne proizvodnje

YV V VYV

VYV VvV

1 Organizacija je upisana u Registar neprofitnih organizacija i vodi transparentno financijsko poslovanje (transparentnim
financijskim poslovanjem, za potrebe ovoga Poziva, smatra se da je udruga dostavila FINA-i za potrebe Ministarstva
financija minimalno godisnji ra¢un prihoda i rashoda od 1. sije¢nja do 31. prosinca za godinu koja prethodi godini
raspisivanja natjecaja, bilancu i biljeske uz financijske izvjestaje), u skladu s propisima o racunovodstvu neprofitnih
organizacija.
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» aktivnosti usmjerene poticanju lokalnih vlasti, javnih institucija i poslovnog
sektora za suradnju s civilnim drustvom u planiranju i pruzanju usluga u
zajednici

» udruge koje su nenamjenski trosSile prethodno dodijeljena sredstva iz javnih izvora
(nemaju pravo prijave sljedece dvije godine, raCunajuci od godine u kojoj su provodile
projekt);

» udruge koje su u stecCaju;
» udruge koje nisu ispunile obveze vezane uz pla¢anje doprinosa ili poreza;

» udruge Ciji je jedan od osnivaca politicka stranka.

Prijavitelj moze podnijeti viSe od 1 prijave.

Ako prijavitelj podnese viSe projektnih prijava koje zadovoljavaju uvjete ovog Poziva i
prihvatljive su za financiranje, za potpisivanje Ugovora bit ¢e odabrana prijava s veéim
brojem bodova.

Prijavitelj moze istovremeno biti partner u drugoj prijavi.

1.2 Prihvatljivi partneri na projektu / programu

Partneri moraju zadovoljiti sve uvjete prihvatljivosti koji vrijede za prijavitelja navedeni pod
toCkom 1.1. NatjeCaja.

Prijavitelj i partner prijavi trebaju lzjavu o partnerstvu.

Izjavu popunjava i potpisuje svaki od partnera pojedina¢no i mora biti priloZzen u izvorniku.

1.3 Prihvatljive aktivnosti koje ¢e se financirati putem natjecaja

(1) Planirano trajanje projekata je maksimalno 12 mjeseci.

(2) Projektne aktivnosti se moraju provoditi u Republici Hrvatskoj. Pojedine aktivnosti (npr.
studijska putovanja) moguce je organizirati izvan podrucja Republike Hrvatske.

(3) Prihvatljive projektne aktivnosti su:

aktivnosti usmjerene na poticanje razvoja sporta i rekreacije,

aktivnosti usmjerene na o€uvanje kulturne tradicije,

aktivnosti usmjerene na promociju Zminja,

aktivnosti usmjerene na pomoC starijim i nemoc¢nim osobama kroz
humanitarne ili slicne aktivnosti,

aktivnosti usmjerene na oCuvanje zdravlja i okolisa,

aktivnosti usmjerene jaCanju i poticanju poljoprivredne proizvodnje,

YV V VYV

Y VYV
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» aktivnosti usmjerene poticanju lokalnih vlasti, javnih institucija i poslovnog
sektora za suradnju s civilnim drustvom u planiranju i pruzanju usluga u
zajednici.
Popis projektnih aktivnosti nije konaCan, ve¢ samo ilustrativan te ¢e se odgovarajuce
aktivnosti koje doprinose ostvarenju opcih i specifi¢nih ciljeva Poziva, a koje nisu spomenute
gore, takoder uzeti u obzir za financiranje.

Sljedece vrste aktivnosti nisu prihvatljive za financiranje:

» aktivnosti koje se odnose isklju€ivo ili vecinski na pojedinacno financiranje
sudjelovanja na radionicama, seminarima, konferencijama i kongresima,

» aktivnosti koje se odnose iskljucivo ili veéinski na pojedinacne stipendije za studije
ili radionice,

» aktivnosti koje se odnose iskljuCivo na razvoj strategija, planove i druge slicne

dokumente,

aktivnosti koje se ticu iskljucivo pravne zastite,

aktivnosti koje se tiCu isklju€ivo odnosa s javnoScu,

aktivnosti koje se odnose iskljucivo ili ve¢im dijelom na kapitalne investicije, kao

Sto su obnova ili izgradnja zgrade,

» aktivnosti koje se sastoje iskljucivo od istrazivackih akcija,

» aktivnosti koje se odnose na osnivanje privatne tvrtke.

YV V V

1.4 Prihvatljivi troSkovi koji ¢e se financirati ovim natjeCajem

Sredstvima ovog natje€aja mogu se financirati samo stvarni i prihvatljivi troSkovi, nastali
provodenjem programa/projekta u vremenskom razdoblju naznaenom u ovim Uputama.
Prilikom procjene programa/projekta, ocjenjivat ¢e se potreba naznacenih troSkova u
odnosu na predvidene aktivnosti, kao i realnost visine navedenih troskova.

2. KAKO SE PRIJAVITI?

Prijava se smatra potpunom ukoliko sadrZi sve prijavne obrasce i obvezne priloge kako je
zahtijevano u Pozivu na dostavu projektnih prijedloga i natjeajnoj dokumentaciji

2.1. Gdje poslati prijavu?

Obvezne obrasce i propisanu dokumentaciju potrebno je poslati u papirnatom (jedan
izvornik) i elektroniCkom obliku (na CD-u). Prijava u papirnatom obliku sadrzava obvezne
obrasce vlastoruéno potpisane od strane osobe ovlastene za zastupanje, i ovjerene
sluzbenim pecatom organizacije. Prijava u elektroni¢kom obliku (na CD-u) sadrzajno mora
biti identi¢na onoj u papirnatom obliku.

|zvornik prijave se Salje preporu¢eno postom, kurirom ili osobno (predaja u pisarnici Opcine
Zminj). Na vanjskom dijelu omotnice potrebno je istaknuti naziv natjeCaja, zajedno s punim
nazivom i adresom prijavitelja te napomenom “Ne otvarati — Javni poziv”.
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Prijave se Salju na sljede¢u adresu:

OPCINA ZMINJ
Pazinska 2/G, 52341 Zminj

“Prijava na Javni poziv za uvrstenje u
Prorac¢un 2025

2.2. Rok za slanje prijave

Rok za prijavu na javni poziv je 09. veljace 2025. godine. Prijava je dostavljena u roku
ako je na prijamnom zigu razvidno da je zaprimljena u posti do kraja datuma koji je naznacen
kao rok za prijavu na NatjeCaj. U sluCaju da je prijava dostavljena osobno u pisarnicu,
prijavitelju ¢e biti izdana potvrda o tocnom vremenu prjama posiljke.

Sve prijave poslane izvan roka nece biti uzete u razmatranje.

2.3 Kome se obratiti ukoliko imate pitanja?

Sva pitanja vezana uz natje€aj mogu se postaviti isklju€ivo elektroni¢kim putem, slanjem
upita na sljedecu adresu: procelnik@zminj.hr, i to najkasnije 15 dana prije isteka Natjecaja.

Odgovori na pojedine upite u najkraéem mogucem roku poslat ¢e se izravno na adrese onih
koji su pitanja postavili, a odgovori na naj¢eS¢e postavljena objavit Ce se na sljedecoj web
stranici: www.zminj.hr, i to najkasnije 7 dana prije isteka NatjeCaja.

U svrhu osiguranja ravnopravnosti svih potencijalnih prijavitelja, davatelj sredstava ne moze

davati prethodna miSljenja o prihvatljivosti prijavitelja, partnera, aktivnosti ili troSkova
navedenih u prijavi.

| 2.4 Procjena prijava i donoSenje Odluke o dodjeli sredstava

Sve pristigle i zaprimljene prijave proci ¢e kroz sljedec¢u proceduru:
(A) PREGLED PRIJAVA U ODNOSU NA PROPISANE UVJETE NATJECAJA

Davatelj financijskih sredstava ustrojava posebno tijelo za provjeru propisanih uvjeta
NatjeCaja (dalje: komisija). Komisiju mogu Ciniti zaposlenici davatelja sredstava ili vanjski
suradnici koji su prosli izobrazbu o ciljevima Natjec€aja te formalnim uvjetima koji moraju
biti zadovoljeni.

Nakon provjere svih pristiglih i zaprimljenih prijava u odnosu na propisane uvjete natje€aja,
komisija izraduje popis svih prijavitelja koji su zadovoljili propisane uvjete, Cije se prijave
stoga upucuju na procjenu kvalitete, kao i popis svih prijavitelja koji nisu zadovoljili propisane
uvjete natjecaja.

Takoder, davatelj Ce pisanim putem obavjestiti sve prijavitelje koji nisu zadovoljili propisane
uvjete o razlozima odbijanja njihove prijave.
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(B) PROCJENA PRIJAVA KOJE SU ZADOVOLJILE PROPISANE UVJETE NATJECAJA

Davatel] financijskih sredstava ustrojava Povjerenstvo za procjenu prijava (dalje:
Povjerenstvo) koje se sastoji od 3 €lana. Svaka pristigla i zaprimljena prijava ocjenjuje se
temeljem obrasca za procjenu koji se nalazi u nastavku.

Privremena lista odabranih projekata / programa za dodjelu sredstava

Temeljem provedene procjene prijava koje su zadovoljile propisane uvjete NatjeCaja,
Povjerenstvo ¢e sastaviti privremenu listu odabranih projekata / programa, prema bodovima
koje su postigli u procesu procjene. Priviemena lista sastoji se od prijava rangiranih prema
broju bodova, €iji zatrazeni iznos zajedno ne premasuje ukupni planirani iznos natjecaja. Uz
privremenu listu, temeljem bodova koje su ostvarile tijekom procjene, Povjerenstvo c¢e
sastaviti i rezervnu listu odabranih projekata / programa za dodjelu sredstava.

(C) DOSTAVA DODATNE DOKUMENTACIJE | UGOVARANJE

Kako bi se izbjeli dodatni nepotrebni troSkovi prilikom prijave na NatjeCaj, davatel;
financijskih sredstava trazit ¢e dodatnu dokumentaciju isklju€ivo od onih prijavitelja koji su,
temeljem postupka procjene prijava, usli na Privremenu listu odabranih projekata / programa
za dodjelu sredstava.

Prije konaCnog potpisivanja ugovora s korisnikom sredstava, a temeljem procjene
Povjerenstva, davatelj moze traziti reviziju obrasca proracuna kako bi procjenjeni troskovi
odgovarali realnim troSkovima u odnosu na predlozene aktivnosti.

Provjeru dodatne dokumentacije vrsi Povjerenstvo.

Ukoliko prijavitelj ne dostavi trazenu dodatnu dokumentaciju u trazenom roku (koji ne smije
biti krac¢i od 10 dana), njegova prijava ¢e se odbaciti kao nevazeca.

Ukoliko se provjerom dodatne dokumentacije ustanovi da neki od prijavitelja ne ispunjava
trazene uvjete natjeCaja, njegova prijava nece se razmatrati za postupak ugovaranja.

2.5 Obavijest o donesenoj Odluci o dodjeli financijskih sredstava

. v

Odluci o dodijeli financijskih sredstava projektima / programima u sklopu Natjecaja.

3. POPIS NATJECAJNE DOKUMENTACIJE
OBRASCI

1. Opisni obrazac i obrazac prora¢una (word format)

2. Obrazac za opisni izvjestaj (word format)
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